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REGULAMENTO DE COMPRAS - SAIJA

CApiTUL0 I - DISPOS[COES GERA[S

Art. 19 - 0 presente Regulamento estabelece normas e procedimentos para a aquisi9ao de
bens e a contratagao de servicos, no ambito da SA[JA, com recursos pr6prios, ptiblicos ou
de   terceiros,   visando   a   observancia   dos   principios   da   legalidade,   impessoalidade,
moralidade, publicidade, economicidade, eficiencia, sustentabilidade e transparencia.

Art. 29 - 0 processo de compras deveri respeitar a legislagao vigente, especialmente o
Marco  Regulat6rio  das  Organizac6es  da  Sociedade  Civil   (Lei  n9   13.019/2014  e  Lei
Estadual ng 15.946/2016) e a Lei n914.133/2021 (Nova Lei de Licitag5es e Contratos).

CApfTULO 11 -MODALIDADES DE COMPRAS

Art. 39 -As compras e contratag6es de servigos serao realizadas conforme os valores e
criterios abaixo :

Modalidade Valor estimado Procedimento

Dispensa de Ate R$ 2.500,00 Realizada diretamente, com i ustificativa
Cotagao registrada e nota fiscal arquivada.

Cotacao De R$ 2.500,01 ate Coleta de pelo memos Z (duas) cotap6es formats
Simplificada R$ 17.600,00 (ate (por e-mail, site, offcio ou impresso), com

10% do limite da Lei8.666/93) justificativa da escolha.

cotaeao Arima de RLq; Cnlefa de no minimo 3 (trfes) I:ofaf5es de
diferentes fornecedores, preferencialmente
locals e regionais, com pesquisa de pregos de
mercado. Justificativa tecnica sera obrigat6ria.

Obs.: Os valores podem ser atualizados coriforrne indices oficiais ou normativas espec{ficas
de edita\s e parcerias.

cApjTul,0 1[[ - pROcED[MEr\mos nARA A COMPRA
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Art. 49 - Toda demanda de aquisicao deverd partir de uma requlsigao intema assinada
pelo responsivel do setor solicitante e aprovada pela coordena9ao.

Art. 59 - 0 Setor Administrativo ou responsivel pelas compras devera:

I - Realizar- a pe6q-Lii6a de pi-t!9o6;

11 -Avaliar criterios de qualidade, prazo, garantia e assistencia tecnica;

Ill - Priorizar fornecedores que emitam nota fiscal e[etr6nica;

IV - Priorizar fomecedores locais e/ou de economia solidaria, se possfvel.

CApiTULO [V - CRITERIOS PARA ESCOLHA D0 FORNECEDOR

Art. 69 - A escolha do fornecedor deve observar:

•     Menorpreapglobal;

•     Qualidade tecnica e capacidade de entrega;

•     Hist6rico da empresa com a organizafao ou em outros contratos;

•     Atendimento a legislagao trabalhista, fiscal e previdenciaria.

CApjTUL0 V - FORMALIZACAO E PAGAMENTO

Art. 79 - Toda aquisigao sera formalizada por:

I I Centrato, ordom d6 compra ou zBcibo;

[1 - Nota fiscal emitida;

Ill - Termo de recebimento do ben ou servi9o.

Art. 8Q - Os pagamentos s6 serao realizados a,D6s o recebimento e conferencia do bern ou
servico, com comprova9ao fiscal e relat6rio do setor demandante.

CApiTUL0 VI - COMPRAS COM RECURSOS POBLICOS

Art. 99 - Quando os recursos forem oriundos de convenios, termos de colaboracao ou
fomento,  a  SAI|A  se  compromete  a  seguir  os  criterios  especificos  do  edital  ou
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Pafagrafo rfuico: No caso de exigencia de licitafao simulada, o processo deveri prever
edital interno de cota9ao, ampla divulgacao e formalizagao detalhada.

CApiTUL0 V[I -TRANSPARBNCIA E CONTROLE

Art. 109 - Todos os processos de compras deverao ser arquivados ffsica ou digitalmente
por, no minimo, 5  (cinco) anos, com facil acesso para auditorias, fiscalizagao e prestagao
de contas.

Art.119 -A prestagao de contas deveri conter:

•     Comprovantes de pagamento;

•     Cotac6es e comparativos;

•     Notasfiscais;

•     Relat6rios de entrega e recebimento;

•     ]ustificativa da escolha do fornecedor.

CApiTUL0 VIII - DISPOSIC6ES FINAIS

Art. 129 - Casos omissos neste regulamento ser5o resolvidos pela Dire9ao da SAljA, com
base na legisla9ao aplicavel e nas normas contibeis do Terceiro Setor.

Art.  139  -  Este  Regulamento  entra  em  vigor  na  data- de  sua  aprova9ao,  revogadas
disposig6es em contrario.

Altinho,15 de janeiro de 2025.
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